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iìZâ, Kû~ðý I ·Uð

8.1 C_Kâc
Gjò _ûVýùe Zêùc iìZâ I Function ̂ òùag Keò MûYòZòK jòiûa Keò_ûeòaö Zêùc c¤
Z[ý aýajûe Keò Chart I graph Zò@ûeò Keò_ûeòaö Zêùc iìZâ aýajûe Keò iõLýû
cû^u c¤ùe MûYòZòK iµKð iÚû_^ Keò_ûeòaö iìZâMêWÿòK iû]ûeY ù~ûM, aòùdûM,
MêY^, jeY I cògâòZ jòiûaùe aýajéZ ùjûA[ûGö Function MêWÿòK iìZâcû^u icûjûe
@U«òö aýajûeKûeò ùKak ùKûVeú _eòie I VòKYû ù~ûMûA[ûGö GjòMêWÿòKê Function

e argument Kêj«ò I aûc I \lòY a§^ò bòZùe \ò@û~ûGö

8.2 CùŸgý

Gjò _ûVUò @¤d^ _ùe Zêùc:
• iìZâe aýajûe, AQòZ `k _ûA_ûeòa

• ^[ôeê PòZâ beòaû I iõùgû]^ Keò_ûeòa

• Function aýajûe Keò_ûeòa

• aòbò^Ü _âKûee chart Zò@ûeò Keò_ûeòa

• Clip Art aýajûe Keò ùfLûPòZâ @ûuò_ûeòa

8

Fromula, Functions and Charts
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8.3. iìZâ I Kû~ðý (FORMULA  AND FUNCTIONS)

Excel Kû~ðý `Ÿðeê Z[ý _eò·k^û I aýajûe ù~ûMý iìP^û KûXÿòaûKê iìZâ I
Kû~ðý ̀ Ÿð Function GK cj�ß_ì‰ð bìcòKû ̂ òbûA[ûGö Excel ùe iìZâMêWÿòK Kû~ðý ̀ Ÿð
Z[ýeê ̀ k jòiûa KeòaûKê aýajéZ ùjûA[ûGö ù~ùZùaùk Z[ýùe ùKøYiò _eòa�ð̂
@ûùiö Gjò iìZâMêWÿòK aýajûeKûeúKê ùKøYiò @]ôK _âdûi KeòaûKê ^ù\A ÊdõKâòd
bûùa MY^û Keò[û«òö Excel ùe GK ^ì@û ùa÷gòÁý ^òùag ùjûA@Qò, ~ûjû Zêùc
iûeYúùe Kû~ðý Keê[ôaû icdùe ZêcKê iûeYú É¸e ^ûc aýajûe Keò iìZâ Zò@ûeò
KeòaûKê ic[ð KeûGö Gjò ùa÷gòÁý aýajûeKûeúKê iìZâMêWÿòKê ijRùe _XÿòaûKê iûjû~ý
Keò[ûGö
Gjò iìZâùe ^òcÜ _â\�eê GK aû icÉ C_û\û^ [ûGö
• ^ò½ò« bûùa “=” PòjÜ ijòZ @ûe¸ ùjaö
• MûYòZòK PòjÜMêWÿòK ù~_eòKò, + (ù~ûM _ûAñ), / (bûM _ûAñ), I <, > (ZKð PòjÜ

...)
• ùKûVeúe CùfäL (^ûcòZ ùgâYúa¡ Gaõ ùKûVeú _eòie ij)
• ùfLû aû cìfý
• Kû~ðý ̀ Ÿð iµKðòZ functions C\ûjeY Êeì_ Sum aû Average

aýajéZ ùKûVeú ù~Cñ[ôùe Zêùc iµì‰ð iìZâ ̂ òùag Keò_ûeòaû _ùe ̀ k _ûAaö Zêùc
c¤ ù~ùZùaùk iìZâ @aiÚòZ ùKûVeúùe Pò_ aû aûQ, Gjûe iìZâ iìZâ \Šùe
\éÁòùMûPe ùjaö
Excel 2007 ùe iìZâMêWÿòK iìZâ Tab ùe @aiÚòZö Zêùc ~\ò iìZâ Tab Pò_òa, Zêùc ̂ òcÜ
_â\gðòZ _eò Gjò Ribbon ùe iìZâiaê _â\gð^ Keê[ôaûe ù\Lôaö

Fig 8.1
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Fig 8.2

C_e C\ûjeYùe ùKûVeú F3 ùe = B3 + C3 + D3 + E3 ùfLö Gjû Physics,

Chemistry, Maths I English ̂ ´ee ù~ûM`k ù\aö

Fig 8.3

^òcÜfòLôZ MêWÿòK ùKùZK iìZâe C\ûjeY :

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Copying a formula(iìZâ _âZòfò_ò KeY)

C_e C\ûjeYùe, É¸ Total e Handle ]eò Gjûe @agòÁ ùKûVeú MêWÿòKê ùNûiûeö
Gjû ÊdõKâòd bûùa iìZâ _âZòfò_ò Keòa I @^ý QûZâ cû^ue ]ûWÿòMêWÿòK ù~ûM Keòaö

Fig 8.4

iìZâe @ûC ùKùZK C\ûjeY

~\ò A1  = 2, B1 = 3, C1 = 4, D1 = 5 ùZùa

(i) = B1* C1 ù\a 3*4 = 12

(ii) =  A1 * B1 – C1 + D1 ù\a 2* 3 – 4 + 5 = 7

(iii) =  ((A1 * B1) + C1) / D1 ù\a ((2* 3) + 4) /5

= (6 + 4) /5 = 10/5 = 2

ÊdõKâòd ù~ûM ùa÷gòÁ (Auto sum features)

ùKûVeú cêLý MêWÿòK c¤ Autosum ùa÷gòÁý iûjû~ýùe ù~ûM Keû~ûA_ûeòaö

Gjû Keû~òaûe ùiû_û^ MêWÿòK ^òcÜùe a‰ð^û Ke~ûA@Qòö

• ùKûVeú F3 ùe Pò_

• iìZâ tab aûQ
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• Function Library group eê Autosum Pò_ö

• Sum aûQ

• Enter \aû@ö

_âKûeûù« Zêùc Physics, Chemistry, Maths I English ̂ ´ee ù~ûM _ûAaû _ûAñ =
Sum (B3:E3) ùfLô_ûeòaö

PòZâ a‰ð̂ û ^òcÜùe \gðû~A@Qòö

Fig 8.5

ù~ûM QWÿû ajêZ MêWÿòG @^ý function c¤ @Qò, ù~_eòKò, Average, Count Numbers,

Max, Min, Gaõ @ûjêeò @ù^K

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Fig 8.6

Sum (  ) : ùKûVeú _eòiúcûe icÉ iõLýû ù~ûMKeö

Syntax : Sum (Number 1, Number 2, ........)

iaðû]ôK iõLýû 255 ùjûA_ûùe, ~ûjû Number 1, Number 2, .... Number 255.

Sum function e aòbò̂ Ü iõmû (_âKûe) @Qòö Zêc @ûagýKZû @ ê̂iûùe Zêùc aûQò_ûeòaö

Fig 8.7

SUMIF (range, criteria, sum,_range) :Gjò _âKûee Sum function _â\� cû^\ŠKê
ù^A ùKûVeú MêWÿòK ù~ûM Keòaû _ûAñ aýajéZö

Range: _ûLû _ûLô fûMòejò[ôaû ùKûVeú MêQö
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_eòiúcû bòZùe [ôaû ùKûVeú MêWÿòK ̂ ò½òZ bûùa iõLýû aû ̂ ûc, arrays aû references

ù~Cñ[ôùe iõLýû [ôaö Sumif function ùe ùLûfû iÚû^ I ùfLû cìfý MêWÿòK MâjY
Keû~ûA ^[ûGö
Criteria: Gjû GK iõLýû expression aû ùfLû ~ûjû ùKûVeú MêWÿòKùe ù~ûMKeòaû
_ûAñ aò·e Keû~ûGö
C\ûjeY Êeì_ 12, “12”, “> 12”, “mangoes” ùjûA_ûùeö
Sum Range : Gjò MêWÿòK _âKéZ ùKûVeú ~ûjû ù~ûM ùja, ~\ò ùKûVeú MêWÿòK
cû^\Š ij Lû_LûC[ûGö KûeY aiZ Sum _range \ò@û~ûA ̂ [ôùf, ùZùa _eòie
bòZee ùKûVeúMêWÿòK cû^\Š I cû^\ŠKê Lû_LûC[ôaû MêWÿòKê ù^A ù~ûM Keòaö
C\ûjeY

C_e C\ûjeYùe, Sumif function cells (B3, E3) ùe [ôaû cìfýKê ù^A ù~ûMKeê@Qòö
ù~Cñ MêWÿòK 99 Vûeê @]ôK fûjû ùKak ùKûVeú D3 I E3 ù~ûMKeòa I Gjûe
ù~ûM`k ùjCQò 100 + 100 = 200

Fig 8.8

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Average function (   ): Gjû ZêcKê iõLýûMêWÿòKe jûeûjûeò jûe ù\aûùaùk iûjû~ý
Keò[ûGö Gjû Argument MêWÿòKe jûeûjûeò jûe (MûYòZòK mean) _â\û^ Kùeö
Syntax : Average (Number 1, Number 2 .........)

iaðû]ôK iõLýK Argument 255 ùjûA_ûùe ~ûjû Number 1, Number 2, .... Number

255.

Fig 8.9

Min function (     ): Gjû ZêcKê iõLýû cû^u c¤eê iað K^òÂ iõLýû ù\aûùe iûjû~ý
Kùeö ùKùZK cìfýMêWÿòK c¤eê ùQûU cìfý _â\û^ Kùeö
Syntax MIN (Number 1, Number 2,........)

iaðû]ôK argument iõLýû, 255 ùjûA_ûùe, ~ûjû Number 1, Number 2, .... Number

255.

Fig 8.10



Uò®Yú

179

Max function (  ): Gjû ZêcKê iõLýûMêWÿòK c¤eê iað aéj�c iõLýû _ûAaûKê iûjû~ý
Keò[ûGö cêfý MêWÿòKe ùiUþeê aéj�c iõLýû ù\A[ûGö  Syntax MAX (Number 1,

Number 2,........)

iaðû]ôK argument iõLýû 255 ùjûA_ûùe ~ûjû Number 1, Number 2, .... Number

255.

Fig 8.11

É¸e _âZò ]ûWÿòMêWÿòKê @ûaeY KeòaûKê a�ðcû^ ùKûVeú G3, H3, J3 e handle Kê
ùNûhûeö Zêùc ù\Lô_ûe, @^êeì_ function MêWÿòK ÊdõKâòd bûùa @^êeì_ É¸ùe
_âZòfò_ò ùja I cìfýMêWÿòK ÊdõKâòd [ûG jòiûa ùjaö ^òcÜ PòZâKê ù\Lö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð

Fig 8.12
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@]ôK function aýajûe KeòaûKê :

• Formula tab aûQö

• Formula Ribbon e, function library group eê AutoSum aûQö

• ^òcÜ _â\gðòZ _eò More function ...... Pò_ö

Fig 8.13

Zêùc ù~ùZùaùk @]ôK function Pò_òa, ̂ òcÜ_â\gðòZ dialog aûKþi \éÁòùMûPe ùjaö
^òcÜ _â\� dialog aûKþi iûjû~ýùe Zêc @ûagýKZû @^ê~ûdú Zêùc function aûQò
_ûeòaö

Fig 8.14
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iìZâ, Kû~ðý I ·Uð

8.4. ·Uð (CHART)

Kû~ðý ̀ Ÿðùe ̂ òùag ùjûA[ôaû Z[ýKê aòbò^Ü _âKûee graph aýajûe Keò GK
Plêh i{ûùe ZêcKê C_iÚû_^ Keòaûùe chart @^êcZò ù\A[ôaû Zêùc chart Zò@ûeò
Keòaû _ìaðeê, Zêùc _â[ùc Z[ý Kû~ðý `Ÿðùe ^òùag Keòaö Zêùc Kò_eò Z[ýeê
iû]ûeY chart Zò@ûeò Keòa Zûjû Gjò @õgùe @ûùfûPòZ, ajêcêLú CùŸgý _ûAñ
i{úKéZ chart MêWÿòK aòbò^Ü _âKûeùe @ûiò[ûGö Column eê pies, lines eê surface

AZýû\òö

8.4.1. ·Uðe _âKûe (TYPES OF CHART)

Microsoft office 2007 ZêcKê ù\LYûjûeúe @ûagýKZû @ ê̂iûùe Z[ýKê aòbò̂ Ü C_ûdùe
aòbò^Ü _âKûee chart ùe _â\gð̂  KeòaûKê @^êcZò ù\A[ûGö Zêùc GK ^ìZ^ chart

Zò@ûeò Keò_ûeòa aû ^òcÜ _â\� chart _âKûe MêWÿòKe aòbò^Ü _âKûe @aiÚòZ C_PûUþ eê
@aiÚû_òZ chart e _eòa�ð^ Keò_ûeòaö

É¸ ·Uð (COLUMN CHART)

ajêZ MêWÿòG ùgâYúe cìfýKê Zêùc Zêk^û KeòaûKê Gjò _âKûee chart aýajéZ jêG û
ùiMêWÿòK GKû ùgâYúMêWÿòKe Z[ýKê GK iõmûKéZ cû^\Šùe aòùgæhY Keò ̀ k _â\û^
Keò[ûGö

]ûWÿò ·Uþð  (LINE CHART )

Kû~ðý ̀ Ÿðe ]ûWÿò aû É¸ùe ejò[ôaû Z[ý MêWÿòK ]ûWÿò ·Uðþ iûjû~ýùe Zò@ûeò Keû~ûA
_ûeòaö ]ûWÿò ·Uðþ MêWÿòK É¸ cû^\ŠKê ù^A Z[ý ijòZ icd _â\gð^ Keòaûùe
aýajéZ ùjûA_ûeòaö icû«eûk @lùeLû Z[ý ùgâYúKê ù\LûG Gaõ Z[ý cìfýMêWÿòK
bêf´ûKûe @lùe GK _âKûeùe aòZeY Keò[ûG ö

_ûA ·Uð (PIE CHART)

GK _eòiÚòZò, @aiÚû ù~CñVûùe RùY @ûù_lòK @ ê̂_ûZ _âa�ð̂  Keòa aû GK _ì‰ðiõLýû
@õg\û^ Keòa, Gjû _ûAñ Pie chart ajêZ aýajéZ ùjûA[ûGö Pie chart ùe ùKak
GK _âKûee Z[ýcû^ aýajéZ ùjûA[ûGö ùQûU iõLýK Z[ýiaê Pie chart MêWÿòKê
@]ôK _âbûa iµ‰ð Keò[ûGö iû]ûeYZü Pie chart ùe 5 aû 6Uò Z[ý LŠ aû bûMe
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ùjaû CPòZþö ~\ò LŠMêWÿòK @]ôK iõLýK ùja ùZùa ZûjûKê chart ùe aýûLýû Keòaû
ajêZ KÁiû¤ ùjaö

_â]û^Zü Pie chart ùe aýajéZ ùjûA[ôaû cìfýMêWÿòK ^ò½òZ bûùa ]^ûcôK ùjaû
CPòZþö ~\ò ùi[ôùe KòQò MêYûcôK cìfý [ûG, Gjò MêYûcôK cìfýUò ÊdõKâòd bûùa
]^ûcôK cìfýKê _eòa�ð^ ùja û

aûe ·Uð (BAR CHART)

ùMûUòKò@û C_û\û^ c¤ùe Zêk^ûcôK _â\gð̂  KeòaûKê Bar chart aýajéZ ùjûA[ûGö
Bar chart Zò@ûeò KeòaûKê Z[ýMêþWÿòK Kû~ðý _ìaðe É¸ I ]ûWÿòùe géukûa¡ bûùa ejòaû
\eKûeö

Geò@û ·Uð (AREA CHART)

Z[ý MêWÿòK ~ûjû Kû~ðý ̀ Ÿðùe ]ûWÿò aû É¸ùe aò^ýûi ùjûA[ûG, Zûjûe Area chart

Zò@ûeò ùjûA_ûeòaö icd @^êiûùe _eòa�ð^e cûZâû jûAfûAUþ KeòaûKê Area chart

aýajéZ ùjûA[ûGö GK Kâce icÉ cìfýKê ]ýû^ @ûagýK KeòaûKê c¤ Area chart

aýaiÚòZ ùjûA[ûGö

ÄûUe ·Uð (XY (scatter) chart)

XY charts c¤ @^ý ^ûcùe _eòPòZ ù~_eòKò grams aû scatter plots. XY chart I
@^ý _âKûee chart cû^u c¤ùe _âùb\ ùjCQò ù~  XY chart e \êAUò~ûK @le
cìfý _â\gð^ ùjûA[ûG ~ûjû ùjCQò ùicû^u ùgâYú @l ^[ûGö iû]ûeYZ Gjò
_âKûee charts MêWÿòK \êAUò eûgòcû^u c¤ùe i´§ \gðûAaûKê aýajéZ ùjûA[ûGö

ÁK ·Uð (Stock chart)

GK Kû~ðý ̀ Ÿðùe Z[ý MêWÿòKê GK ̂ òŸðòÁ Kâcùe É¸ aû ]ûWÿòùe aò^ýûi Keò @ûuòaûKê
stock chart aýajéZ ùjûA_ûeòaö ^ûcMêWÿòK ù~_eò ^òRKê a‰ð̂ û Keò[ûG, ùijò_eò
Gjò chart stock aRûe \ee CZþ[û^ _Z^ _â\gð^ KeòaûKê aýajéZ ùjûA[ûGö
ùa÷mû ò̂K Z[ý c¤ stock chart. \ßûeû @uû~ûA _ûeòa C\ûjeYÊeì_ _âZò\ò̂  aýa]û^e
Zû_cûZâûe CZþ[û^ _Z^ö stock chart Z[ý MêWÿòK Zò@ûeò KeòaûKê ^ò½òZ bûùa VòKþ
Kâcùe ejòaû \eKûeö C\ûjeYÊeì_ GK iû]ûeY Cy ̂ òP a§ stock chart Zò@ûeò
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KeòaûKê RùY Zûjûe Z[ýKê CP, ̂ òP I a¦ùe iRûWÿòaû aé�ûKûe ù~_eò É¸e ̂ ûc
I Gjûe @« ^ûjóö

ieþù`iþ ·Uð (Surface chart)

ù~CñVûùe \êAUò~ûK ùgâYú I Z[ýe _~ðýûd MêWÿòKê iûõLôK cìfý~êq @U«ò, ùijò
@aiÚûùe Gjò _âKûe chart aýajéZ ùjûA[ûGö ù~CñVûùe \êAUò Z[ý ùiUþ c¤ùe
~êqò~êq iµKð còkò[ûGö Gjò @aiÚûùe Gjò _âKûee chart aýajéZ ùjûA[ûGö Z[ýMêWÿòK
surface chart ùe @uû ùjaûKê Kû~ðý ̀ Ÿðe É¸ aû ]ûWÿòùe Z[ý aò̂ ýûi ùjaû CPòZþö
bì-bûM cû^PòZâ ùjaû _eò ew pattern GK _âKûe cìfý _eòiúcûe @*kKê ^òùŸðg
Keò[ûGö

Doughnut chart

Doughnut chart @ûuòaûe i�ð ùjCQò ù~ Z[ý MêWÿòK ]ûWÿò aû É¸ @ûKûeùe ejòùaö
Pie chart _eò, Doughnut chart GK _ì‰ðiõLýûe @õg MêWÿòK c¤ùe iµKð a‰ð̂ û
Keò[ûG Kò«ê Gjû GKû]ôK Z[ý _~ðýûd ù^aûùe ilc ùjûA[ûGö

aaþf ·Uð (Bubble chart)

Z[ý cìfý @ûuòaûKê Bubble chart aýajûe Keû~ûA_ûùe, ù~CñMêWÿûK Kû~ðý `Ÿðe
É¸ùe aò̂ ýûi Keû~ûA[ûGö ~ûjû̀ kùe x cìfýMêWÿòK _â[c É¸ùe ZûfòKûbêq ùjûA[ûG
I Lû_LûC[ôaû y cìfý I bubble @ûKûe cìfý _ûLû_ûLò fûMòKeò ejò[ôaû É¸ùe
ZûfòKûbêq ùjûA[ûGö

eûWÿûe ·Uð (Radar Charts)

Radar chart Uò ùKùZMêWÿòG Z[ý aò^ýûie jûeûjûeò cìfý MêWÿòKê Zêk^û Keò[ûGö
Z[ýKê ù^A Radar chart @uû~ûA _ûeòa ù~Cñ MêWÿûK Kû~ðý `Ÿðe É¸ aû ]ûWÿòùe
aò^ýûi ùjûA[ûGö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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8.4.2.·Uðe C_û\û^ (Components of a chart)

Fig 8.15

Chart title - _ì‰ð chart Kê title (^ûc) \ò@û~ûA[ûGö

X-Axis Title - (X - @l ^ûc) - X - @l Z[ý _eòiúcûKê \ò@û~ûA[ôaû ^ûcö

Y-Axis Title - (Y - @l ^ûc) - Y - @l Z[ý _eòiúcûKê \ò@û~ûA[ôaû ^ûcö

X-Axis Category  -GjòMêWÿòK Z[ýe ùgâYú ù~CñMêWÿòK @uû~ûA@Qòö GjòMêWÿòK Zêc
Z[ý _eòiee _â[c É¸ aû ]ûWÿòö

X-Axis Value  - Z[ý _eòiúcû @ûuòaûKê Gjò Z[ý _eòiúcû PòjÜòZö
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Data Labels  - Z[ý _~ðýûde cêLý MêWÿòK @uû ~ûGö

Legends  - Z[ý _~ðýûdKê PòjÜòZ Keòaû _ûAñ aýajéZ ew, iõùKZ aû Pattern.

Tick Mark - X - @l I Y - @l cû^\Š _â\gð̂  KeòaûKê Gjò PòjÜMêWÿòK aýajéZö

Grid lines - X - @l I Y - @le ùgâYúMêWÿòKe cìLý aýa]û^ùe Mûe _â\gð̂
Keò[ûGö

Excel 2007 ùe Kò_eò ·Uð @ûuòa (How to Draw a chart in Excel 2007)

Excel 2007 ùe chart wizard Kê @_iûeY Keû~ûA[ôaû Excel 2010 ùe GjûKê
_ê^aðûe @Yû ~ûA ^[ôfûö Gjû _eòaù�ð chart i´§úd @ûagýKZû _ìeY KeòaûKê
Ribbon \ò@û~ûA@Qòö Ribbon e Insert tab e ùaûZûc ùjCQò chart Zò@ûeò Keòaûe
@ûe¸ iÚû^ö Ribbon _ûAaû _ùe, chart Zò@ûeò @ûe¸ Keòaû ajêZ ijR ùjûA[ûGö
ù~ùZùaùk ùKùZK chart C_û\û^ùe Pò_òa fl Keòa ù~ chart ~ªûõg MêWÿòK
Ribbons ùe _â\gðòZ ùjaû Zòù^ûUò @]ôK tabö ù~CñMêWÿûK chart design, layout I
i{úKeY aòKÌ c¤ ù~ûM Keò ù~ûMûA[ûGö

_â[ùc layout tab Uò chart c¤ùe icÉ C_û\û^ aýajûe KeòaûKê aû chart ùe
_âKûe _eòa�ð^ KeòaûKê aýajéZ ùjûA[ûGö \ßòZúdZü i{úKeY tab Uò GK ^òŸðòÁ
_âbûa _âùdûM KeòaûKê ù~Cñ MêWÿûKê Excel e _ìað iõÄeY @aiÚòZò ^[ôfû ù~_eòKò
bevel effect AZýû\ò aýajéZ ùjûA[ûGö Gjû ^ì@û _âKûee chart ùe ^òùag Keò
@býÉ ùjaûKê UòùK KÁKe ùjûA_ûùe Kò«ê Zêùc Kû~ðý Keòaû @ûe¸ Kùf, Zêùc
Zêce aé�òMZ _eòYûc _â\gð^ Keò MaðòZ ùjaö

Gjû Kjòaû `k_â\ ùja ù~ GK ^òŸðòÁ C_û\û^e ^òŸðòÁ ùa÷gòÁýKê iêMcý
Keòaû _ûAñ Zêùc GK C_û\û^ C_ùe \lòY ·_ ù\A_ûeòa C\ûjeY Êeì_ Zêùc ~\ò
ù~ùKøYiò chart @lùe \lòY ·_ \ò@, Zêùc Format Axis dialog aûKþi _ûAaö

^òcÜfòLôZ ùiû_û^ MêWÿòK chart @ûuòaû _ûAñ \ò@û~ûA@Qòö

1. Kû~ðý `Ÿðùe Z[ý ^òùag Ke: cù^Ke PòZâ 8.16

\ò@û~ûA[ôaû Z[ý Zêùc ^òùag Keò@Qö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Fig 8.16
2. a�ðcû^ Z[ý _eòie aûQ: cûCiþ aýajûe Keò Zêùc ù^aûKê ·jñê[ôaû

Z[ý _eòieKê high light Keö (PòZâ 8.17 ù\L)ö

Fig 8.17

3. Insert tab Pò_ I chart group eê chart _âKûe aûQö
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Fig 8.18

4. C_ ·Uð _âKûe aûQö

Fig 8.19

Fig 8.20

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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5. chart e ^ûc aûQö

(K) Chart Kê ̂ ûc ù\aûKê, chart C_ùe Pò_ö a�ðcû^ Zêùc @aiÚòZ Layout

tab ù\Lò_ûeòaö Layout tab C_ùe Pò_ö

(L) Label group e @aiÚòZ chart title aòKÌ aûQ (Pò_)ö

Fig 8.21

Fig 8.22
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(M) Chart title C_ùe Pò_ I ̂ ûc ùfLö

Fig 8.23

6. X- @lKê ̂ ûc \ò@ö

Layout tab ùe Pò_ö Gjû _ùe Labels group eê Axis title aûQö ^òcÜ _â\gð̂  _eò
Primary Horizontal Axis aûQö

Fig 8.24

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð



190

Uò®Yú

Z[ý ̂ òùag _âKòâdû

Fig 8.25

a�ðcû^ Axis Title Pò_ I X -@l ̂ ûc ùfLö

Fig 8.26

Y -@l ^ûc ù\aûKê GKû ùiû_û^ MêWÿòK @^êieY Keö
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Fig 8.27

Fig 8.28

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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·Uðe iõùgû]^ (Editing of a chart)

1. Legend aòKÌ Kò_eò _eòa�ð^ Keòaö Layout tab Pò_ö Gj_ùe  Layout

group ùe @aiÚòZ  Legend aòKÌ Pò_ö

a�ð^  Legend _â\gð^ KeòaûKê GK iÚû^ aûQö

Fig 8.29

Fig 8.30

2.  Data Label e iÚû^ Kò_eò _eòa�ð̂  Keòaö

 Layout tab Pò_ö Gjû_ùe  Label group ùe @aiÚòZ  Data Label aòKÌ Pò_ö

a�ðcû^ Z[ý  Label _â\gð^ KeòaûKê GK i{úKeY aûQö



Uò®Yú

193

Fig 8.31

Fig 8.32

3. Z[ý iûeYúKê Layout aò^û Legend keys ijòZ Kò_eò chart ùe _â\gð̂
Keòaö

Layout tab Pò_ö Gjû_ùe Label group ùe @aiÚòZ Data table aòKÌ Pò_ö
a�ðcû^ Z[ý iûeYú _â\gð^ KeòaûKê GK style aûQö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Fig 8.33

Fig 8.34

C_e PòZâ Z[ý iûeYú ij Legend aòKÌ _â\gð^ Keê@Qòö

4. Grid line Kê Kò_eò fêPû aû _â\gð̂  Keòa (icû«eûk I f´ûKûe) :-

Layout tab Pò_ö Axis group e Gridlines aòKÌ Pò_ Gjû_ùe Primary horizontal aûQö
a�ðcû^ @aiÚòZ aòKÌeê _â~ê~ðý style aûQö

(None, major gridlines, minor grid lines, major I minor gridlines).
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Fig 8.35

Fig 8.36

^òcÜ _â\gðòZ _eò bìf´ûKûe grid line _ûAñ c¤ GKû ùiû_û^MêWÿòKê @^êieY Keö

(K) Layout tab Pò_ö Axis group e grid lines aòKÌ Pò_ Gaõ Gjû_ùe
Primary vetical grid lines aûQö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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(L) a�ðcû^ @aiÚòZ aòKÌeê _â~êRý style aûQ (None, major grid lines,

Minor grid lines, major Minor I grid lines) .

Fig 8.37

Fig 8.38

8.4.3. ·Uðe @ûKûe _eòa�ð^ (Resizing the chart)
Chart @ûKûe _eòa�ð^ KeòaûKêö Gjûe ù~ùKøYiò GK _eòiúcûùe Pò_ I 8Uòeê
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ù~ùKøYiò GK Kkû handle Kê ùNûhûeò @ûKûe _eòa�ð^ Keö ùKûY MêWÿòKe handle

chart Kê icû^ê_ûZùe ùQûU aû aWÿ Kùe, I line e handle chart Kê stretch (f´ aû
_âiÚ \òMùe aXÿûAaû) Keòaö
8.4.4. ·Uð Pk^
Chart e _eòiúcû aûQ, aûc cûCiþ ùaûZûc \aûA ]e I chart UòKê GK ̂ ì@û iÚû^Kê
ùNûhûeò ^ò@ö chart bòZùe [ôaû C_û\û^MêWÿòK ù~_eòKò ^ûc I label iaê Pk^
Keò_ûeòaö C_û\û^ MêWÿòK C_ùe Pò_ GjûKê Kû~ðýlc KeòaûKê I cûCiþ aýajûe Keò
C_û\û^ MêWÿòKê ùNûhûeò Pk^ Keö Microsoft Excel ÊdõKâòd bûùa ̂ ûc @ûKûe @le
@ûKûe ijòZ Lû_Lê@ûG û RùY cûCiþ ijòZ titles Pk^ Keò_ûeòa Kò«ê ùiMêWÿòKe
@ûKûe ùQûUaWÿ Keò_ûeòa ^ûjóö
8.4.5. Microsoft word Kê ·Uð _âZòfò_ò KeY
GK iµì‰ð ùjûA [ôaû chart Microsoft word aû power point slide Kê _âZòfò_ò ùjûA_ûeòaö
chart UòKê aûQ I copy Pò_ö word aû power point slide e _j*ûAaû WÿKêýùc� ùLûf
I paste Pò_ö
8.5 Mâû ò̀Kè, @ùUûùi_þ Gaõ iàûUð @ûUð
Excel 2007 e Êdõ ePòZ MV^ aògòÁ ZêcKê RýûcòZòK MV^ MêWÿòK, Zúe, flow chart

C_û\û^, starts I ajêZ KòQò Kû~ðý `Ÿðùe @ûuòaûKê @^êcZò ù\A[ûGö
Êdõ ePòZ MV^ MêWÿòKe aýajûe I Kû~ðýKûeò Keòaûe ùiû_û^ MêWÿòK @U«òö
1. Insert tab ùe Pò_ö
2. Insertrations groups e shapes ùe Pò_ö

Fig 8.39

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Fig 8.41

a�ðcû^ ù~CñUòKê Zêùc beòaû ·jñê[ôaûUòKê aûQö

Fig 8.40
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Excel 2007 ùe aòbò^Ü aMðe Autoshapes @aiÚòZ @Qòö @ûùc ùi[ô c¤eê ùKùZK
@ûùfûP^û Keòaû-

1. Lines (ùeLû) - Autoshape ~ª \Še lines ùaûZûc Pò_òaû _ùe, iek
ùeLû, Zúe aû \êA cêŠò@û Zúe _â[c ]ûWÿò aòKÌeê ùaûZûc Pò_ò @u^ Keö
Kû~ðý `Ÿðe Zêùc line @ûe¸ ·jñê[ôaû iÚû^ I ù~CñVûùe Zêùc ùgh KeòaûKê
·jñê[ôaû iÚû^ùe Pò_ö auû ]ûWÿò aû free form shape @ûuòaûKê ZûfòKûeê curved

line aûQö Kû~ðý ̀ Ÿðe \éÁòùMûPe ùjaûKê [ôaû iÚû^ MêWÿòKùe Pò_ö @ûe¸ iÚû^
Pò_ò aû ESC ùaûZûc \aûA PòZâUòKê ùgh Keö GùY ùZùY ùfLòaû aû
MûeûAaûKê, \ßòZúd ]ûWÿòe ùgh ùaûZûc Pò_, Zêùc design @ûuòaû icdùe
Zêùc Kû~ðý ̀ Ÿðùe cûCiþ Pò_ I aûc ùaûZûcKê \aûA ]eö @uû a¦ KeòaûKê
cûCiþ ùaûZûc QûWÿò \ò@ö

2. Connectors (iõù~ûMKûeú) - Flow chart C_û\û^ MêWÿòK ù~ûWÿòaûKê Gjò
ùfLû MêWÿòK aýajéZ ùjûA_ûùeö

3. Basic Shapes (ùcøkòK MV^) - aýajéZ two-and three dimentional shapes,

icons, bracets I brackets eê aûQòaûKê Autoshape \Še Basic shapes ùaûZûc
Pò_ö Kû~ðý ̀ Ÿðùe shape @u^ KeòaûKê drag and drop _âYûkú @af´^ Keö
ù~ùZùaùk shape MV^ ùjûAiûeòa Gjû open handle aûKþi aýajûe Keò
@ûKûe _eòa�ð^ ùjûA_ûeòa I _âZò shape e ̂ òŸðòÁ jk\ò@û diamond handle

aýajûe Keò iõùgû]^ Keû~ûA_ûeòaö

4. Block Arrows (Zúe MêQ)- ajêZ _âKûee two and three dimentional arrows

eê aûQòaûKê Block arrow aûQö Kû~ðý ̀ Ÿðùe ZúeKê ùNûhûeò QûWÿ I Zúe cêŠKê
VòKþ KeòaûKê open box I jk\ò@û diamond handle aýajûe Keö

5. Flow chart - Kû~ðý ̀ ŸðKê Flow chart C_û\û̂  ùNûhûeòaûKê flow chart ZûfòKûeê
aûQ I C_û\û^ MêWÿòK c¤ùe iõù~ûM iÚû_^ KeòaûKê ùeLû ZûfòKû aýajûe
Keö @ûùc ùeLû, Flow chart C_û\û^ I iõù~ûM aýajûe Keò flow chart

Zò@ûeò Keò@Qêö

6. Stars and Banners- Stars, bursts, banners I scrolls aûQòaûKê ùaûZûc Pò_ö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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7. Call outs - Speech and thought bubbles I line call outs eê aûQö Zò@ûeò
ùjûA[ôaû ùfLû aûKþiùe call out ùfLû ̂ òùag Keö

iàûUð @ûUð Mâû ò̀Kþ

iìP^û I bûa^ûe Plêh _âZò^ò]ôZßKê Smart Art graphics Kêjû~ûGö GjòMêWÿòK aû�ðûKê
gúNâ, ijR I _âbûagûkú bûùa aýq KeòaûKê aýajéZ ùjûA_ûùeö MS- Excel 2007

ùe Smart Art graphics Zò@ûeò Keòaûe aýaiÚû @Qòö Smart Art Graphics e _âZòQaò
@^ý ù_ûMâûc ù~_eòKò word I power point ùe _âZòfò_ò I Paste Keû~ûA_ûeòaö

Smart Art Graphics Zò@ûeò KeòaûKê RYKê style aûQòaûKê _Wÿòa, C\ûjeYÊeì_ Pro-

cess, cycle, Hierarchy aû Relationship _âKûe Smart Art Graphics ùgâYúKê _âZò̂ ò]ôZß
Keò[ûGö _âZò _âKûeùe aòbò^Ü _âKûee Layout [ûGö

iàûUð @ûUð Zò@ûeò ùiû_û^

1.Insert tab ùe Pò_ö

2. Illustrations group eê Smart Art Pò_ö

Fig 8.42
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Fig 8.43

3. a�ðcû^ GK ùgâYú (Hierarahy) aûQ I OK Pò_ö

Fig 8.44

4. a�ðcû^ ̂ òcÜ _â\gðòZ _eò Zêùc cìfý ̂ òùag Keö Zêùc ù~CñVûùe ùfLû ̂ òùag
KeòaûKê ·jñêQ ùijò C_û\û^ C_ùe Pò_ö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Fig 8.45

Zêùc Smart Art ùe aòbò̂ Ü iõùgû]^ Design tab iûjû~ýùe _âùdûM Keò_ûeòaö De-

sign tab Uò Gjûe ribbon ùe _â\gðòZö Ribbon eê _~ê~ý Group aûQ I AQòZ iõùgû]^
_âùdûM Keö
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Fig 8.46

8.5.1. Clip Art ù~ûM (Adding clip Art)

Sound, animation, art aû movie @«MðZe GK Media file clip eìù_ _eòPòZö

Clip Art beòaûe ùiû_û^ (Steps to Insert a clip Art)

1. Insert tab Pò_ö

2. Illustration aMðeê Clip Art Pò_ö

3. Gjû_ùe collection aûQ I Go ùaûZûc \aû@ö

4. Collection eê GK Clip Pò_ö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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Fig 8.47

Fig 8.48

Fig 8.49
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5. Kû~ðý ̀ Ÿðùe Clip Uò ^òùag ùjaö

Fig 8.50

6. Clip iõùgû]^ KeòaûKê, Clip C_ùe Pò_ö Gjû Format tab _â\gð^ Keòaö
Format tab e ribbon eê _â~êRý aMð aûQ I @ûagýK _e�þð^ Keö

Fig 8.51

8.5.2. ^[ôùe PòZâ ò̂ùag I iõùgû]^

ejò[ôaû ^[ôùe PòZâ, `ùUû aû ùeLû PòZâ ù~ûM KeòaûKê ^òcÜfòLôZ ùiû_û^
@^êieY Ke:

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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1. Insert tab Pò_ö

2. Illustration aMðeê Picture Pò_ö

Fig 8.52
3. a�ðcû^ PòZâ iÚû^e GK PòZâ aûQ (ù~CñVûùe Zêùc GK Qaò MQòZ Keò@Q) I

Enter \aû@ aû Insert ùaûZûc Pò_ö

Fig 8.53

4. PòZâUò Excel `Ÿðùe ù~ûM ùjaö Format tab Kû~ðýlc KeòaûKê Picture Pò_
ò̂cÜ _â\gðòZ Ribbon group _eò ù~_eòKò Adjust, Picture, styles, arrange I size
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PòZâ _â\gð^e @ûagýKZ _eòa�ð^ KeòaûKê ù~ùKøYiò GK group aýajûe Keö

Fig 8.54

   _ûVMZ _âgÜûakú
1. ^òcÜfòLôZ aûKýMêWÿòK _ûAñ VòKþ aû bêfþ ùfLö

(K) GK @fMû window ùe Qaòe ]cðMêWÿòK Format picture _â\gð^ Keò[ûGö

(L) Zêùc iõùgû]^ KeòaûKê aQû Keê[ôaû PòZâKê cûCiþ ijòZ [ùe Pò_ò QaòUòKê
Kû~ðýlc Keö

(M) Z[ý _~ðýde cìfýKê _âZò C_û\û^e cìfý @^ê_ûZ ùeLû chart _â\gð^ Kùeö

(N) Pie chart icd ]ûeû Zêk^û KeòaûKê aýajéZ ùjûA[ûGö

2. gì^ýiÚû^ _ìeY Keö

(K) _âZò Autoshape drawing ~ª \Še ________ ùaûZûc Pò_ò _â[ùc Kêjû~ûA_ûùeö

(L) Picture \Š aýajûe Keò @]ôK ________ iõùgû]^ _eòa�ð̂  Keû~ûA_ûùeö

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð
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(M) ________ icÉ PòZâ MêYûakú MêWÿòK GK @fMû window ùe _â\gð̂  Keò[ûGö

(N) ________ @ûù_lòK @õg]^ _â\gð̂  Keò[ûG ~ûjû _âZò Z[ý _~ðýûdKê ù^A[ûGö

(O) Zêùc ________ _ûAñ chart e ^ûc I gòhðK (title) ̂ òùag Keò[û@ö

8.6. Zêùc K’Y gòLôf ?

Gjò _ûVùe Zêùc chart I graphics Zò@ûeò gòLôfö Kû~ðý ̀ Ÿðùe Z[ý ̂ òùag @^êiûùe
Zêùc bar chart, line chart aû pie chart Zò@ûeò Keò_ûeòa, Zêùc title, legend, Data label

I grid lines chart Kê ù~ûMKeò _ûeòaö @]ôK«ê Zêùc autoshape I Clip Art aòhdùe
c¤ gòLôfö

8.7.  @«òc _âgÜ
1. iìP^û _â\û^ Keòaûùe Chart I Graphics e cìLý bìcòKû K’Y?

2. Chart e 5Uò aòbò^Ü C_û\û^ a‰ð^û Keö

3. Chart wizard aýajûe Keò Chart Zò@ûeò _âYûkú a‰ð̂ û Keö

4. ^òcÜfòLôZ a‰ð̂ û Keö

(K) Bar Chart

(L) Pie Chart

5. Chart i{úKeY ~ª \Še 4Uò ùa÷gòÁ ZûfòKû Keö

6. Zêùc Excel 2007 ùe ̂ òcðòZ Chart Kê Kò_eò Word ùe _âZòfò_ò Keòaö

7. Excel e ù~ùKøYiò 5Uò Autoshape ùgâYú ZûfòKû Keö

8. ZêcKê Flow Chart _âÉêZò KeòaûKê Kêjû~ûA @Qòö Zêùc ùKCñ _âKûee Autoshape

aýajûe KeòaûKê AQû _âKûg Keòa?

9. Zêc Kû~ðý ̀ Ÿðùe Clip Art ù~ûM Keòaûe ùiû_û^MêWÿòK a‰ð̂ û Keö

10. Zêùc GK ^[ôeê Zêc Kû~ðý `Ÿðùe Kò_eò `ùUû aû Graphics ù~ûM Keòa?
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11. (K) Column chart   I (L) Bar Chart c¤ùe cêLý _âùb\MòWÿòK K’Y?

12. Smart Art C_ùe Uò_þYú ùfLö

     8.8. _ûVMZ _âgÜûakúe C�e
1. (K) VòKþ

(L) VòKþ

(M) bêfþ

(N) bêfþ

2. (K) Free rotate (iû]ûeY Nì‰ð^)

(L) Picture (PòZâ)

(M) Format picture (PòZâ i{úKeY)

(N) Area Chart

(O) X, Y @l

iìZâ, Kû~ðý I ·Uð


